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රාජ්‍ය සේව ාා සර්ථසවාක  සරරුදල්  ස්‍රමය  ස තේ  සවාමයාික ින්  සිය ාදිංචි , 

ලා   සුදල්  සේ ොුද සකිරීමය සවහ සහිමි ම් සලබා සගැනීමය සමයා්ථගගත සදද්කති  සහරහා ස

සිදු සකිරීේම් සදරිශීල  සර ේදොත 

 

දටුන 

 

1. නා සදරිශීල  සගිණුමයක් සවාලාග් නා සආ ාර    - ඇුදණුමය ස01 

2. නා සදද්කතිේේ සවාමයාික  ිය ාදිංචි  සසිදු ල සයුතු සආ ාර   - සඇුදණුමය ස02 

3. වාමයාික  ස ාඩ්දත සලබා සග් නා සආ ාර     - සඇුදණුමය ස02 

4. වාමයාික ේ කු ආ තන ත සඇතුළ  ස රගැනීමය ස   - සඇුදණුමය ස03  

5. වාමයාික  සේතොරතුරු සවචේ ෝකන  ස    - සඇුදණුමය ස04 

6. ේව ා  සරාව්  සකිරීමය       - සඇුදණුමය ස05 

7. නා සදද්කති  සහරහා සලා   සුදල්  සේ ොුද සකිරීමය    - සඇුදණුමය ස06 

8. හිමි ම් සර දුම්ද  සමයා්ථගගතා සේ ොුද සකිරීමය    - සඇුදණුමය ස07 

9. ේව ාා ස, ලා   සුදල් , හිමි ම් සේතොරතුරු සලබා සගැනීමය   - සඇුදණුමය ස08 
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ඇුදණුමය ස01 

නා සදරිශීල  සගිණුමයක් සවාලාග් නා සආ ාර  ස:- 

වි඿ය රාජකාරි කරන නි඼ධාරින් වලනුවලන් ගිණුම් වාදා ගැනීම ව඲ශා ඳශත පියලර අනුගමනය කරන්න. 

1. ගූගල් වවවුම් තීරුවේ "Department of Pension" ටයිප් කරන්න. 

2. එවිට ඔබට විශ්‍රාම ලැප්ප් වදඳාතමතවම්න්තුවේ ර෕ඳය වත ත පිප්ල ඼ැවබනු ඇත. ර෕ඳයට ඳශන්න්  

"website" යනුවලන් වබොත්තමක් ඇත. 

3. එම "website" වබොත්තම ක්න්ක් කරන්න. එවිට ඔබට "විශ්‍රාම ලැප්ප් වදඳාතමතවම්න්තුල" නි඼ වලබ් 

අඩවිය ඼ැවබනු ඇත. 

4. ඉන්ඳසු "Pension Management System" වබොත්තම ක්න්ක් කරන්න. ඔබට ටයිල් තුනක් ඼ැවබනු 

ඇත. 

5. ඔබට ඳෂමු වශ වතලන ටයිල් භාවිතා කිරීවමන් ඳරිශී඼ක පිවිසුම් වෑදිය ශැක. 

6. ඳෂමු ටයිල් එවක්, කරුණාකර "Don't have an account! sign up here" ක්න්ක් කරන්න. 

7. වතලන ටයිල් එවක්, කරුණාකර "Don't have an account? Register Now!" ක්න්ක් කරන්න. 

8. ඔවබ් කාතමයා඼ය නිලැරදිල වතෝරා ගැනීමට ලග බ඼ා ගන්න වශ "Register User" වබොත්තම ක්න්ක් 

කරන්න. 

9. එවිට ඔබට වි඿ය නි඼ධාරියාවේ විව්තර පිරවීම ව඲ශා අයදුම්ඳත්‍රය ඼ැවබනු ඇත. 

10. කරුණාකර අයදුම් කිරීවම් මාතමවගෝඳවේ඾ අනුල නිලැරදි විව්තර වත තල එම අයදුම්ඳත පුරලන්න. (ඔබ 

විව්තර නිලැරදිල පුරලන විට, එම  අලකා඾වේ ඇති රතු වතමඛාල නැතිල යනු ඇත) 

11. අලවාන ල඾වයන් කරුණාකර එම අයදුම්ඳත ඉදිරිඳත් කරන්න. 

අපි ඔවබ් නිතමමාණය කෂ ඳරිශී඼ක පිවිසුම ඳරීක්඿ා කර ඔවබ් වි඿ය අනුල ඒලා අනුමත කරන්වනමු. එබැවින් 

කරුණාකර ඔබවේ වි඿ය (වඳෞේගන්ක න්පිවගොණු / විශ්‍රාම ලැප්ප් න්පිවගොණු) වතයාඳනය කරන ඼ද 

වල්ඛනයක් උඩුගත කිරීමට කටයුතු කරන්න. 
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ඇුදණුමය 02 

 

රාජය වව ලක අතමසවාධක අරමුද඼ ව඲ශා 
න්යාඳදිිංචිය (Registration for PSPF Numbers) 

 

1 රාජ්‍ය සේව ා  සර්ථසවාක  සරරුදල්  සරච   සිය ාදිංචි  සවලහා සපිවිසුමය :- 
 

ඔබවේ ඳරිගණකවයත  ඇති Google Chrome Icon මත click කර අන්තතමජා඼යට පිවිවවන්න. 

-  Address bar එක මත www.pensions.gov.lk ඇතුෂත් කර විශ්‍රාම ලැප්ප් වදඳාතමතවම්න්තු වලබ් අඩවිය 

වලත පිවිවවන්න. 

- එත  ඳශතින් දැක්වලන interface ත  ඇති  Subject Officers යන Icon මත click කරන්න. 

ර෕ඳය 01 : www.pensions.gov.lk 

එවිට ඔබට ඼ැවබන අතුරු මුහුණවතත  වඳන්නුම් කරන PSPF ඳේධතිය වලතට පිවිවවන්න. ඉන්ඳසු ඔබට 

ඳශත ආකාරවේ අතුරු මුහුණතක් (Interface) දිව්වේ. 
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 සරාජ්‍ය සේව ා  සර්ථසවාක  සරරුදල්  සදද්කති  සතුළත සපිවිසුමය : 

ර෕ඳය 02: ඳේධතිය තුෂට පිවිසීම 

01 - එකී අතුරු මුහුණවතත  ඔබ වලත ඼බා දී ඇති Username වශ Password වයොදා ඳේධතිය වලත 

පිවිවවන්න.  

එවිට ඔබට ඳශත ආකාරවේ අතුරු මුහුණතක් (Interface) දිව්වේ. 

 ර෕ඳය 03: ඳේධතිවේ අතුරු මුහුණත 

එකී අතුරු මුහුණත මත ඳැති තීරුල (Side Bar) ත  ඔබට දත්ත පුලරුල (Dashboard), න්යාඳදිිංචිය 

(Registration), දායකත්ලය (Contribution), වාමාජිකයා එකතු කිරීම (Add Member), කාඩ්ඳත් මුද්‍රණය 

(Print Card), ත මිකම (Claim), වව ලය අලවන් කිරීම (Termination), වවවීම් (Search) වශ වලනව් කිරීම 

(Modification) ව඼ව වමනු (Menu) දක්නට ඼ැවබ්. 

01 

01

1 
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ල ත සපුාරුා ස(Dashboard) : 

 

ඔබ විසින් දත්ත පුලරුල (Dashboard) වමනුල මත Click කෂ විට ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් ඼බා වේ.  

ර෕ඳය 04: Interface of  Dashboard 

Registration 

1. Saved Application –  ඔබ විසින් නල අිංකයක් ඼බා ගැනීම ව඲ශා ඉදිරිඳත් කරනු ඼බන අයදුම්ඳත්‍ර 

   වඳන්නුම් කරයි. (වමම අයදුම්ඳත්‍ර ව඲ශා වතොරතුරු ඇතුෂත් කර ඇති නමුත් 

   වල්ඛන උඩුගත කර වනොමැති අවම්පූතමණ අයදුම්ඳත්‍ර වේ) 

2. Returned Application –  “Submit to Approval” බටන ය මත Click කිරීවමන් අඳ වදඳාතමතවම්න්තුල 

       වලත එලන ඼ද අයදුම්ඳත්‍ර PSPF අිං඾ය විසින් අඩුඳාඩු ඳැලතීම වශ තුවලන් 

       ප්‍රතික්ව඿ ඳ කිරීවමන් ඳසු වඳන්නුම් කරයි. 

3. Submitted Application – නල අිංකයක් ඼බා ගැනීම ව඲ශා ඉදිරිඳත් කරනු ඼බන අයඳුම්ඳත්‍ර ය ව඲ශා 

        අදාෂ වල්ඛන උඩුගත කිරීවමන් ඳසු “Submit to Approval” බටන ය මත 

        Click කරන ඼ද අයදුම්ඳත්‍ර වඳන්නුම් කරයි. 

4. Approved Application – “Submit to Approval”බටන ය මත Click කිරීවමන් අඳ වදඳාතමතවම්න්තුල 

       වලත එලන ඼ද අයදුම්ඳත්‍ර PSPF අිං඾ය විසින් අනුමත කිරීවමන් ඳසු  

       වඳන්නුම් කරයි. 
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1.2  ිය ාදිංචි  ස(Registration) : 
 

ඔබ විසින්  න්යාඳදිිංචිය (Registration) වමනුල මත Click කෂ විට ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් ඼බා වේ. 

ර෕ඳය 04: Interface of  Registration 

වමම අතුරු මුහුණත මත වඳන්ලන ක්ව඿ ත්‍ර (Fields) පුරලා඼මින් අදාෂ නි඼ධාරීන් වලත නල රාජය වව ලක 

අතමසවාධක අරමුද඼ ව඲ශා න්යාඳදිිංචිය ඼බාගැනීම ව඲ශා අයදුම්ඳත් ඉදිරිඳත් කෂ ශැක. 

ඔබ විසින් නිලැරදි ආකාරයට දත්ත පුරලා඼යි නම් ඉශත කී ක්ව඿ ත්‍ර ඉදිරිඳව ඇති රතු ඳැශැ තීරුල ඉලත්ල යයි. 

එවව ම රත් ඳැශැ තීරු වත ත ක්ව඿ ත්‍ර පුරලාීමම අතයල඾ය වේ.  

කරුණාකර වතෝරාීමමට ඳලතින ක්ව඿ ත්‍ර වත්රීමට කටයුතු කරන්න. එවව  වත්රීමට ඳලතින ක්ව඿ ත්‍රයන්ත  ඔබ 

විසින් යතුරු න්යනය (Type) කිරීම වනොකෂ යුතු යි. 

වතොරතුරු වම්පූතමණ කිරීවමන් ඳසු “Next” බටනය Click කිරීවමන් ඊෂඟ වමනුල වලත වයොමු විය ශැක.  

ඔබට ඳෂමු වමනුල ව඼ව නි඼ධාරි යාවේ වඳෞේගන්ක වතොරතුරු ඇතුෂත් කිරීමට අලව්සාල වැ඼වව . 

ඔබට වදලන වමනුල ව඼ව නි඼ධාරි යාවේ වව ලා වතොරතුරු ඇතුෂත් කිරීමට අලවස්ාල වැ඼වව . 

ඔබට වතලන වමනුල ව඼ව ඇතුෂත් කරන ඼ද රාජය වව ලක අතමසවාධක අරමුද඼ ව඲ශා නල න්යාඳදිචි 

අයදුම්ඳත්‍රය ඉදිරිඳත් කිරීමට (Submit) අලව්සාල වැ඼වව . 
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1.2.1 මූිය  සේතොරතුරු ස(Basic Information) සඇතුළ  සකිරීමය: 

ර෕ඳය 04.I: Interface of  Registration (Basic Info) 

 

වතොරතුරු වම්පූතමණ කිරීවමන් ඳසු “Next” බටනය Click කිරීවමන් ඊෂඟ වමනුල වලත වයොමු විය ශැක.  
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1.2.2 ේව ාා සේතොරතුරු ස(Service Information) සඇතුළ  සකිරීමය: 
 

ර෕ඳය 04.II: Interface of  Registration (Service Info) 

වතොරතුරු වම්පූතමණ කිරීවමන් ඳසු “Next” බටනය Click කිරීවමන් ඊෂඟ වමනුල වලත වයොමු විය ශැක.  

 

1.2.3 ඇතුළ  සකිරීමය සරාව්  සකිරීමය ස: 
 

ඳශත ව඲ශන් අතුරු මුහුණත මත දැක්වලන ඳරිදි “Save” බටනය මත Click කිරීවමන් ඔබ විසින් වතොරතුරු 

ඇතුෂත් කරන ඼ද PSPF න්යාඳදිිංචි අයදුම්ඳත ඳේධතිය තුෂ “Save” කෂ ශැක. 

ර෕ඳය 04.III: Interface of   Registration  
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 ල ත සපුාරුේේ ස ස“Saved Application” තින්  සතුළත ස ුද. 

වමය තුෂ ඳලතිනුවේ ඔබ විසින් වතොරතුරු ඇතුෂත් කරන ඼ද නමුත් තලමත් අදාෂ වල්ඛන උඩුගත වනොකෂ 

අයදුම්ඳත්‍ර වේ.  

 

ර෕ඳය 05.I: Interface of Saved Application Tile 

A -  ඔබ විසින් ඇතුෂත් කරන ඼ද අයදුම්ඳත්‍ර වවොයා ගැනීම ව඲ශා භාවිතා කෂ ශැක. 

1. View Button - වමමඟින් ඔබ විසින් ඇතුෂත් කරන ඼ද අයදුම්ඳත්‍රය නැලත බ඼ා ගත ශැක. 

2. Upload Button  - වමමඟින් ඔබ විසින් ඇතුෂත් කරන ඼ද අයදුම්ඳත්‍රයන් ව඲ශා අදාෂ වල්ඛන 

   උඩුගත කිරීම සිදු කෂ ශැක. 

3. Print Button - වමමඟින් ඔබ විසින් ඇතුෂත් කරන ඼ද අයදුම්ඳත්‍රය මුද්‍රණය කර ගැනීම කෂ 

   ශැක. 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

1 

2 

3 
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Let’s click the View Button 

ර෕ඳය 05.I.I: Interface of Edit View in Saved Application Tile 

 

“View” බටනය click කෂ විට ඉශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දිව් වේ.  

ඒ මඟින් ඇතුෂත් කරන ඼ද අයදුම්ඳත නැලත ඳරීක්඿ා කෂ ශැක. එවව ම එත  ඇති  “Edit” බටනය click 

කිරීවමන් එත  ඇති වතොරතුරු වලනව් කෂ ශැක. නමුත් ඔබට අයදුම්ඳත්‍රය ඉදිරිඳත් කිරීවම් දී ඇතුෂත් කරන 

඼ද ජාතික ශැඳුනුම්ඳත් අිංකය වලනව් කෂ වනොශැක. අවනක් වතොරතුරුල඼ යම් වලනවක් ඳලතී නම් 

වමමඟින් එය වලනව් කෂ ශැක. 

අනතුරුල “Save” බටනය click කිරීවමන් එත  ඇති වතොරතුරු යාලත්කාීමන කෂ ශැක. එවිට ඳශත ආකාර 

අතුරු මුහුණතක් දිව් වේ. 
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ර෕ඳය 05.I.II: Interface of Save View in Saved Application Tile 

එත  දී සිදු කරන ඼ද යාලත්කාීමන කිරීම් ඳේධතිය වලත ඇතුෂත් කිරීම තශවුරු කිරීම ව඲ශා “Ok” බටනය 

click කරන්න. 

 

Let’s click the Upload Button 

එකී “Upload” බටනය click කිරීවමන් ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දිව් වේ. 

ර෕ඳය 05.II.I: Interface of Upload View in Saved Application Tile 
 

1. වමය click කිරීවමන් ඔබට උඩුගත කරනු ඼බන වල්ඛන වතෝරා ගත ශැක.  

2. අදාෂ වල්ඛන වත්රීවමන් ඳසු “Upload” බටනය click කිරීවමන් එකී වල්ඛන උඩුගත කෂ ශැක. 

3. අලවානවේ දී “Submit” බටනය click කිරීවමන් ඔබවේ අයදුම්ඳත අනුමත කිරීම ව඲ශා 

වදඳාතමතවම්න්තුල වලත වයොමු වේ. 

03 

02

2 

01 
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Let’s click the Print Button 

“Print” බටනය click කෂ විට ඉශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දිව් වේ.  

ර෕ඳය 05.III: Interface of Print View in Saved Application Tile 

 

වමය click කිරීවමන් ඔබට ඇතුෂත් කර ඇති අයදුම්ඳවතත  මුද්‍රිත පිටඳතක් ඼බා ගත ශැකි වේ. එම අයදුම්ඳත 

අදාෂ ඳාතම඾ලයන් විසින් වශතික කිරීවමන් ඳසු ඳේධතියට උඩුගත කෂ යුතු ය. 
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 ල ත සපුාරුේේ ස ස“Returned Application” තින්  සතුළත ස ුද. 

ඔබ විසින් ඉදිරිඳත් කරනු ඼බන අයදුම්ඳත් PSPF අිං඾ය වලතින් යම් යම් ලැරදි වශ තුවලන් නැලත නිලැරදි 

කිරීම් කිරීම ව඲ශා ඔබ වලත නැලත වයොමු කරයි නම් වමම ටයි඼ය තුෂ ඳලති. ඔබට වමම අයදුම්ඳත් නැලත 

නිලැරදි කිරීම් සිදු කර PSPF අිංකය ඼බා ගැනීම ව඲ශා PSPF අිං඾ය වලත වයොමු කෂ ශැක. 

    ර෕ඳය 06: Interface of Returned Application Tile 

1. වමම බටනය මඟින් එවව  නැලත ශරලා එලන ඼ද අයදුම්ඳතකට අදාෂ වතොරතුරු බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ 

ශැක.  

2. වමම බටනය මඟින් උඩුගත කරනු ඼බන වල්ඛන බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ ශැක. 
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Let’s click the View Button 

වමත  දී ඔබට ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දැක ගත ශැක.  

ර෕ඳය 06.I: Interface of Returned Application Tile 

 

1. Submit Button  -  අයදුම්ඳත තුෂ සිදු කරන ඼ද වලනව්කම් submit කිරීමට වයොදා ගනි. 

2. Edit Button   -  අයදුම්ඳත තුෂ වලනව්කම් සිදු කිරීමට වයොදා ගනි. 
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Let’s click the ViewDocuments Button 

අයදුම්ඳත ශා උඩුගත කර ඇති වල්ඛන බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ ශැක. එය Click කිරීවමන් ඳශත ආකාර අතුරු 

මුහුණතක් දැක ගත ශැක. 

ර෕ඳය 06.II: Interface of Returned Application Tile 

 

වමත දී Document Type එකවතෝරා View බටනය ක්න්ක් (Click) කිරීවමන් උඩුගත කර ඇති වල්ඛන බ඼ා 

ගැනීම සිදු කෂ ශැක. 
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Let’s click the Edit Button 

ඉදිරිඳත් කරන ඼ද අයදුම්ඳවත් වතොරතුරු වලනව් කිරීම සිදු කෂ ශැක. එය Click කිරීවමන් ඳශත ආකාර 

අතුරු මුහුණතක් දැක ගත ශැක. 

ර෕ඳය 06.III: Interface of Returned Application Tile 

Let’s click the Submit Button 

ඉදිරිඳත් කරන ඼ද අයදුම්ඳවත් වතොරතුරු වලනව් කිරීවමන් ඳසු එම වතොරතුරු Save කිරීමට භාවිතා කරයි. 

එය Click කිරීවමන් ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දැක ගත ශැක. 

ර෕ඳය 06.IV: Interface of Returned Application Tile 

ඔබ විසින් එව඼ව නැලත වලනව් කරන ඼ද වතොරතුරු Save කිරීවමන් ඳසු එම අයදුම්ඳත් ඳරික්඿ා කර අනුමත 

කිරීම ව඲ශා PSPF අිං඾ය වලත බ඼ා ගැනීමට ශැකි ලන ව඼වට “Submitted Application” ටයි඼ය තුෂ දිව් 

වේ.  
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 ල ත සපුාරුේේ ස“Submitted Application” තින්  සතුළත ස ුද. 

වමම ටයි඼ය තුෂ ඇති අයදුම්ඳත් වදඳාතමතවම්න්තුවේ PSPF අිං඾ය වලතින් ඳරීක්඿ා කිරීම ව඲ශා ඳලතින 

අයදුම්ඳත් වලතින් වමන්විත වේ. 

එම ටයි඼ය click කිරීවමන් ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දිව් වේ. 

ර෕ඳය 07: Interface of Submitted Application Tile 

 

1. වමම බටනය මඟින් එවව  අනුමත කිරීම ව඲ශා එලන ඼ද අයදුම්ඳතකට අදාෂ වතොරතුරු බ඼ා ගැනීම 

සිදු කෂ ශැක.  

2. වමම බටනය මඟින් උඩුගත කරනු ඼බන වල්ඛන බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ ශැක. 
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Let’s click the View Button 

වමත  දී ඔබට ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දැක ගත ශැක.  

ර෕ඳය 07 I: Interface of Submitted Application Tile 

Let’s click the View සDocuments Button 

අයදුම්ඳත ශා උඩුගත කර ඇති වල්ඛන බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ ශැක. එය Click කිරීවමන් ඳශත ආකාර අතුරු 

මුහුණතක් දැක ගත ශැක. 

ර෕ඳය 07 II: Interface of Submitted Application Tile 

වමත දී Document Type එක වතෝරා View බටනය ක්න්ක් (Click) කිරීවමන් උඩුගත කර ඇති වල්ඛන බ඼ා 

ගැනීම සිදු කෂ ශැක. 
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 ල ත සපුාරුේේ ස ස“Approved Application” තින්  සතුළත ස ුද. 

විශ්‍රාම ලැප්ප් වදඳාතමතවම්න්තුවේ PSPF අිං඾ය වලතින් ඳරික්඿ා කිරීවමන් ඳසු අනුමත කරන ඼ද අයදුම්ඳත් 

වමම ටයි඼ය තුෂ ඇතු඼ත් වේ. 

ර෕ඳය 07 III: Interface of Submitted Application Tile 

1. වමම බටනය මඟින් එවව  අනුමත කරන ඼ද අයදුම්ඳතකට අදාෂ වතොරතුරු බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ ශැක.  

2. වමම බටනය මඟින්උඩුගත කරනු ඼බන වල්ඛන බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ ශැක. 

 

Let’s click the View Button 

වමත  දී ඔබට ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දැක ගත ශැක.  

ර෕ඳය 07 IV: Interface of Submitted Application Tile 

 

1 2 
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Let’s click the View Documents Button 

 

අයදුම්ඳත ශා උඩුගත කර ඇති වල්ඛන බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ ශැක. එය Click කිරීවමන් ඳශත ආකාර 

අතුරු මුහුණතක් දැක ගත ශැක. 

ර෕ඳය 07 V: Interface of Submitted Application Tile 

 

වමත දී Document Type එක වතෝරා View බටනය ක්න්ක් (Click) කිරීවමන් උඩුගත කර ඇති වල්ඛන බ඼ා 

ගැනීම සිදු කෂ ශැක. 
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1.3 වාමයාික  ස ාඩ්දත සුදද්‍රණය  ස ර සගැනීමය(Print Card): 
 

ර෕ඳය 08 : Interface of print card 

 

ඉශත අතුරු මුහුණවතත  වඳන්නුම් කරනු ඼බන ආකාරයට Nic Number එක වශෝ PSPF Number එක 

ඇතුෂත් කර “Search” බටනය click කිරීවමන් ඳශත වඳන්නුම් කරන ආකාරයට වාමාජික කාඩ්ඳත මුද්‍රණය 

කර ගත ශැක. 

ර෕ඳය 08 I : Interface of print card 
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  ඇුදණුමය 03 

1.4 වාමයාික ින්  සඑ තු සකිරීමය ස(Add member): 

ර෕ඳය 09 : Interface of Add member 

 

ඉශත අතුරු මුහුණවතත  වඳන්නුම් කරනු ඼බන ආකාරයට Nic Number එවකන් වශෝ PSPF Number 

එවකන් search කර මීට වඳර වව ලය කරන ඼ද ආයතනවයන් වව ලය අලවන් කර සිටින නල වව ලා ව්සානයට 

ඇතුෂත් කර ගත යුතු පුේග඼වයකු වශෝ පුේග඼යන් කිත ඳ වදවනකු වතෝරා ගැනීවම් ශැකියාල ඳලතී. 1ත  

වඳන්නුම් කරනු ඼බන බටනය click කිරීවමන් ඳසු ඳශත අතුරු මුහුණත වඳන්නුම් කරයි. 
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ර෕ඳය 09 I : Interface of Add member 

ඉශත අතුරු මුහුණවතත  වඳන්නුම් කරනු ඼බන ආකාරයට එම වතෝරා ගනු ඼බන පුේග඼යාවේ තනතුර

(Designation) වශ නල වව ලා ව්සානවේ ලැඩ ආරම්භ කරන ඼ද දිනය (Service Start Date) ඇතුෂත් කර 

“Add” බටනය click කර නල වව ලා ව්සානය වලත Add කර ගැනීවම් ශැකියාල ඳලතී. 
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 ඇුදණුමය 04 

1.5 සවචේ ෝකන  ස(Modification): 

ර෕ඳය 09 I : Interface of  Modification 

ඉශත අතුරු මුහුණවතත  වඳන්නුම් කරනු ඼බන ආකාරයට Nic Number එක වශෝ PSPF Number එක 

ඇතුෂත් කර “Search” බටනය click කර ඉශත 1 ත  වඳන්නුම් කරනු ඼බන බටනය click කෂ විට ඳශත අතුරු 

මුහුණත වඳන්ලයි. 

ර෕ඳය 09 II : Interface of  Modification 

වමත දී Civil Status, Mobile No, Address යන ක්ව඿ ත්‍ර (Fields) ඳමණක් යාලත්කාීමන (Update) කිරීවම් 

ශැකියාල ඳලතී. එම ක්ව඿ ත්‍ර (Fields) යාලත්කාීමන (Update) කර Update බටනය click කිරීවමන් වමය සිදු 

කිරීවම් ශැකියාල ඳලතී. 

  

1 
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ඇුදණුමය 05 

1.6 ේව ා  සරාව්  සකිරීමය ස(Termination): 
 

ර෕ඳය 10 : Interface of  Termination 

ඉශත අතුරු මුහුණවතත  වඳන්නුම් කරනු ඼බන ආකාරයට Nic Number එක වශෝ PSPF Number එක 

ඇතු඼ත් කර “Search” බටනය click කෂ විට ඉශත වඳන්නුම් කරනු ඼බන ඳරිදි වව ලය අලවන් කෂ යුතු 

පුේග඼යා වශෝ පුේග඼යන්වේ විව්තර වඳන්ලයි. 1 ත  වඳන්නුම් කරනු ඼බන බටනය click කිරීවමන් ඳසු ඳශත 

අතුරු මුහුණත වඳන්නුම් කරයි. 

ර෕ඳය 10 I : Interface of  Termination 

 

 

1 
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ඇුදණුමය ස06 

1.7 ලා   ා  ස(Contribution): 
 

ඔබ විසින් දායකත්ලය (Contribution) වමනුල මත Click කෂ විට ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් ඼බා වේ. 

ර෕ඳය 11  : Interface of  contribution 

ඳෂමු පියලර ල඾වයන් දායකත්ල ප්‍රති඾තය (Contribution percentage) වතෝරාගත යුතු යි. ඒ වදශා අදාෂ 

දායකත්ල ප්‍රති඾තය මත ව඼කුණු කෂ (Tick) යුතු වේ. වදලනුල අදාෂ මාවය ශා ලතම඿ය (month and year) 

වතෝරාගත යුතු ය. ඳසුල ඔබට අදාෂ ආයතනවේ දායකත්ල වාමාජික වල්ඛනය ඳශත ඳරිදි දිව් වේ. 

ර෕ඳය 11 I  : Interface of  contribution 
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ර෕ඳය 11 II : Interface of  contribution 

වමත දී දායකත්ල පුේග඼යා වශෝ පුේග඼යන් වතෝරාවගන “Generate Contribution Table” බටනය මත ක්න්ක් 

(Click) කිරීවමන් අනතුරුල අදාෂ දායකත්ල මුදල් ප්‍රති඾ත වත තල ලගුල  ඳශත ඳරිදි දිව් වේ. වමත දී තම 

ආයතනයට ත මි Bank Account Number එක 1ත  වඳන්නුම් කරනු ඼බන අතර “change” බටනය click 

කිරීවමන් Account Number එක වලනව් කිරීවම් ශැකියාල ඳලතී. 

ර෕ඳය 11 III: Interface of  contribution 

වමත දී මාසික ආදායම ශා ව්වේච්ඡා දායකත්ල ප්‍රති඾තය (Volunteer percentage) ඇතුෂත් කෂ යුතුය.       

ඉන්ඳසුල අදාෂ දායකත්ල මුදල් ප්‍රමාණ ගණනය වඳන්නුම් වකවරන අතර නියමිත මාවය ශා ලතම඿යට අදාෂ 

දායකත්ල අරමුදල් තැන්ඳත් කිරීම වදශා “Generate Bank Slip” බටනය මත ක්න්ක් (Click) කිරීවමන් බැිංකු 

තැන්ඳතු ඳත්‍රිකාල (Bank slip) බාගත (Download) කරගත යුතු වේ.                                                                                                                                                                                                     

 

1 
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ඇුදණුමය ස07 

 

1.8 සහිමි ම් සර දුම්ද  සමයා්ථගගතා සේ ොුද සකිරීමය 

 

“View” බටනය click කෂ විට ඉශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දිව්වේ. වමමඟින් Personal Info වඳන්නුම් 

කරනු ඼බයි. 
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Service Info යටවත් පුේග඼වයකුවේ අලවන් කරන ඼ද වව ලයන් පිළිබ඲ විව්තර ඉශත වඳන්නුම් කරයි. 

වමත දී claim එක ගැනීමට අල඾ය service එක වශ section ක්ව඿ ත්‍රවේ අල඾ය section එක වතෝරාවගන tick 

ව඼කුණ වයද෕ විට ඳශත අතුරු මුහුණත වඳන්ලයි. 
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ල ත සපුාරුා ස(Dashboard) : 
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 ල ත සපුාරුේේ ස ස“Submitted Application” තින්  සතුළත ස ුද. 

වමය තුෂ ඳලතිනුවේ ඔබ විසින් වතොරතුරු ඇතුෂත් කරන ඼ද නමුත් තලමත් අදාෂ වල්ඛන උඩුගත වනොකෂ 

අයදුම්ඳත්‍ර වේ. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

A -  ඔබ විසින් ඇතු඼ත් කරන ඼ද අයඳුම්ඳත්‍ර වවොයා ගැනීම ව඲ශා භාවිතා කෂ ශැක. 

1. View Button  - වමමඟින් ඔබ විසින් ඇතුෂත් කරන ඼ද අයදුම්ඳත්‍රය නැලත බ඼ා ගත ශැක. 

2. Upload Button  -  වමමඟින් ඔබ විසින් ඇතුෂත් කරන ඼ද අයදුම්ඳත්‍රයන් ව඲ශා අදාෂ වල්ඛන 

   උඩුගත කිරීම සිදු කෂ ශැක. 

3. Print Button   -  වමමඟින් ඔබ විසින් ඇතුෂත් කරන ඼ද අයදුම්ඳත්‍රය මුද්‍රණය කර ගැනීම කෂ 

   ශැක. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

1 

2 

3 
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Let’s click the View Button 

 

“View” බටනය click කෂ විට ඉශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දිව් වේ.  

ඒ මඟින් ඇතුෂත් කරන ඼ද අයදුම්ඳත නැලත ඳරීක්඿ා කෂ ශැක. එවව ම එත  ඇති  “Edit” බටනය click 

කිරීවමන් එත  ඇති වතොරතුරු වලනව් කෂ ශැක. නමුත් ඔබට අයදුම්ඳත්‍රය ඉදිරිඳත් කිරීවම් දී ඇතුෂත් කරන 

඼ද ජාතික ශැඳුනුම්ඳත් අිංකය වලනව් කෂ වනොශැක. අවනක් වතොරතුරුල඼ යම් වලනවක් ඳලතී නම් 

වමමඟින් එය වලනව් කෂ ශැක. 

අනතුරුල “Submit” බටනය click කිරීවමන් එත  ඇති වතොරතුරු යාලත්කාීමන කෂ ශැක. එවිට ඳශත 

ආකාරවේ අතුරු මුහුණතක් දිව් වේ. 
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Let’s click the Upload Button 

එකී “Upload ” බටනය click කිරීවමන් ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දිව් වේ. 

 

1. වමය click කිරීවමන් ඔබට උඩුගත කරනු ඼බන වල්ඛන වතෝරා ගත ශැක.  

2. අදාෂ වල්ඛන වත්රීවමන් ඳසු “Upload” බටනය click කිරීවමන් එකී වල්ඛන උඩුගත කෂ ශැක. 

3. අලවානවේ දී “Submit” බටනය click කිරීවමන් ඔබවේ අයදුම්ඳත අනුමත කිරීම ව඲ශා 

වදඳාතමතවම්න්තුල වලත වයොමු වේ. 
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Let’s click the Print Button  

“Print”බටනය click කෂ විට ඉශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දිව් වේ.  

 

වමය click කිරීවමන් ඔබට ඇතුෂත් කර ඇති අයදුම්ඳවතත  මුද්‍රිත පිටඳතක් ඼බා ගත ශැකි වේ. එම අයදුම්ඳත 

අදාෂ ඳාතම඾ලයන් විසින් වශතික කිරීවමන් ඳසු ඳේධතියට උඩුගත කෂ යුතු ය. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



37 
 

 

 ල ත සපුාරුේේ ස ස“Saved Application” තින්  සතුළත ස ුද. 

වමම ටයි඼ය තුෂ ඇති අයදුම්ඳත් වදඳාතමතවම්න්තුවේ PSPF අිං඾ය වලතින් ඳරීක්඿ා කිරීම ව඲ශා ඳලතින 

අයදුම්ඳත් වලතින් වමන්විත වේ. 

එම ටයි඼ය click කිරීවමන් ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දිව්වේ. 

ර෕ඳය 07: Interface of Submitted Application Tile 

 

1. වමම බටනය මඟින් එවව  අනුමත කිරීම ව඲ශා එලන ඼ද අයදුම්ඳතකට අදාෂ වතොරතුරු බ඼ා ගැනීම 

සිදු කෂ ශැක.  

2. වමම බටනය මඟින් උඩුගත කරනු ඼බන වල්ඛන බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ ශැක. 
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Let’s click the View Button 

වමත  දී ඔබට ඳශත ආකාර අතුරු මුහුණතක් දැක ගත ශැක.  

 

 

Let’s click the ViewDocuments Button 

අයදුම්ඳත ශා උඩුගත කර ඇති වල්ඛන බ඼ා ගැනීම සිදු කෂ ශැක. එය Click කිරීවමන් ඳශත ආකාර අතුරු 

මුහුණතක් දැක ගත ශැක. 
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ඇුදණුමය ස08  

1.9 සේවවුම් සරිනතමය  ස(Search) (ේව ාා, සලා   සුදල් , සහිමි ම් සේතොරතුරු සලබා සගැනීමය): 
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