


 

 

 

 
 

 பின் கீழ்லருாறு drop down பட்டில் காைப்படும் 

 அதில் பின்லரும் தகலல்கலர லறங்குக  

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

“Sign Up here” ீது “Click” சசய்க 

உரு 2 :Login பக்கம் 

உரு3:நிறுலனத்தின் லலகல சதரிதல் 

உது நிறுலனம் சதாடர்னப பட்டிருப்பது நத்தின 

அபசு (Central Government), நாகாண அபசு 

(Provincial), வயறு (Other) ன சதரிக. 

உது நிறுலனம் அமநச்சு (Ministry), 

திமணக்கம்(Department), வயறு (Other) ன 

சதரிக 



 உது நிறுலனம் இப்மபாது PMS இல் பதிவு சசய்ப்பட்டிருப்பின் “Office Name” லலகில் 

நிறுலனத்தின் சபர்  காைப்படும். பின் அடுத்தப்படிாக பனர் கைக்கு (User Account)  

சசற்படுத்தளுக்காக “Proceed” பட்டன் ீது “Click”  சசய்க. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

உது நிறுலனம் இப்மபாது PMS இல் பதிவு சசய்ப்படலில்லய னில் “Register Here”  ீது 
“Click” சசய்லதனூடாக சம்பந்தப்பட்ட நிறுலனத்லத பதிவு சசய்லதற்கான கீமற  (உரு 2.4) 

காைப்படுாறு “Form”  மதான்றும் 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

உரு 4 : நிறுலனத்தின் சபல பட்டியில் சதரிக. 

உரு 5 : நிறுலனத்திற்க்கான பதிவு 



 

மலும் drop down பட்டியில் கீழ் காட்டப்படுாறு, லலககளுக்கு அல தகலல்கலர 
லறங்கு 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

2. சம்ந்தப்ட்ட ிறுயத்தின் அதிகாரிகின் 

ஓய்வூதினம் யிடனம் ததாடர்ா 

தாறுப்திகாரிக்கா னர் கணக்கு  ( User Account) 

தனாரிப்ன. 

 

 

 

02. உது நிறுலனம் அமநச்சு (Ministry), 

திமணக்கம் (Department), வயறு (Other) 

ன சதரிக 
 

01. உது நிறுலனம் சதாடர்னப பட்டிருப்பது நத்தின 
அபசு (Central Government), நாகாண அபசு 
(Provincial), வயறு (Other) ன சதரிக. 

03.நிறுலனத்தின் 
சபலக் லறங்கல் 

 

04.நிறுலனத்தின் 

னகலரி 

05.நிறுலனத்தின் 

சதாலயமபசி ண் 

06.நிறுலனத்தின் 
சதாலயநகல் ண் 

07.நிறுலனத்தி
ன் ின்னஞ்சல் 
னகலரி 

08.இறுதிில்” 

Submit”  ீது “Click “ 

சசய்க. 

உரு 6: நிறுலனத்திற்க்கான பதிவு 



தனது நிறுலனத்தின், அதிகாரிகரின் ஓய்வூதி சசல்னலம சதாடர்பான சபாறுப்பதிகாரிகள் 
தக்குரி பனர் கைக்கு தாரிப்பதற்கு நடலடிக்லக டுக்க மலண்டும். இந்த 
மநாக்கத்திற்காக சபாறுப்பில் உள்ர அதிகாரிகள் சபாருத்தான தகலல்கலர லறங்க 
மலண்டும். 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

. உநது User Account  ததாகுப்ன தயற்ிகபநாக யருகிது 
என்ால் அது உறுதி தசய்யதற்காக “Successfully Registered”  எனும் தசய்திப்தட்டி 

வதான்றும். அமத ததாடர்ந்து "OK" நீது  “Click”  தசய்னவும். 

 

 03.அதிகாரிின் 
பதலில 
குமிப்பிடுக 

04. ஓய்வூதிம் 
சதாடர்பான அதிகாரிின் 
பதலிின் தன்லல 
குமிப்பிடுக 

05. சபாருத்தான 
பனர்சபல உள்ரிடவும் 

06. அதற்கான கடவுச் 

சசால்லய உள்ரிடவும் (8 

ழுத்துக்கள்) 

07. உது கடவுச்சசால்லய 
உறுதிப்படுத்துக 

 

09. அதிகாரி 
பன்   

படுத்தப்படும் 

ின்னஞ்சல் 

னகலரில 
குமிப்பிடுக. 

10. . குமித்த 
அதிகாரிின் அலுலயக 
அலடார அட்லட 
அல்யது மதசி 
அலடார அட்லடின் 
பிதில ஸ்மகன் சசய்து 
உள்ரிடவும். 
  

11. சரிான 

தகலல்கலர 
லறங்கி பிமகு 
"Submit" ீது 
"Cl ick" சசய்க 

 

 

02. ஓய்வூதி லிடம் 
சதாடர்பான அதிகாரிின் 
னழுப்சபர் 

உரு 7: பனர் கைக்கு (User Account) பதிவு 

 
08.அதிகாரிின் 
சதாலயமபசிண் 

 

01. அதிகாரிின் 

அலடார அட்லட 

ண் 

 



 

 

 

2 தசனற்டுத்தப்ட்ட  னர் கணக்மக சரி ார்த்தல் 
ணிக்காக (verification process) யிண்ணப்ிக்க 

 

 

சசற்படுத்தப்பட்ட பனர் கைக்லக ஓய்வூதி திலைக்கரத்தின் னெயம் சரி பார்ப்பதல் 
சதாடர்பாக சம்பந்தப்பட்ட நிறுலனத்தினதும் சபாறுப்ன அதிகாரிினதும் அலடாரம் உறுதி 
சசய்ப்படும்.அதன் பின் அது நிந்தானதாக இருக்கும் 

 

 

 

 

 

 

 

3 னர் கணக்கினூடாக PD-03 அமநப்ினுள் நுமமதல் 

உக்காக சசற்படுத்திக்சகாண்ட பனர் கைக்கு (User Account) ஓய்வூதி திலைக்கரத்தின் 
னெயம் சரிானது ன சசய்ப்பட்ட பின் User Name ற்றும் Password இலன பன்படுத்தி log 

ஆக னடினேம். 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

 
 

உரு 7: பனர் கைக்லக  (User Account) ிகச்சரிாக உறுதிப்படுத்தவும் 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 ஓய்வூதின தியிற்கா யிண்ணப்ம்.: 
 

ஓய்வூதி லிண்ைப்ப பதிலல ஆம்பிப்பதற்கு  னதல் பக்கத்திற்கு சசல்க . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

அலப்பினுள் 
நுலறலதற்காக “Login” ீது 
“Click”  சசய்க. 
 

பன்படுத்தப்படும் 
கடவுச்சசால்லய உள்ரிடவும் 

 

பனர் சபர் மசர்க்கவும் 

 

 

Main 

Navig

ation 

 

சரிானதா ன 
சரிபார்க்கப்படாத 
லிண்ைப்ப 
தகலல்கள் 

சரிானதா ன 
மசாதிக்கப்பட்ட 
லிண்ைப்ப தகலல் 

ஓய்வூதி 

திலைக்கரம் 

நிாகரித்த லிண்ைப்ப 

தகலல் 

 

ஓய்வூதித் 
திலைக்கரத்திற்கு 
கிலடக்கப்சபற்ம 
லிண்ைப்ப தகலல் 

 

User 
Profile 
(Sing 
in/Sing 

out) 

உரு 9: PMS அலப்பின் னதல் பக்கம் 

உரு 8: பனர் கைக்கினூடாக  நுலறதல் 



 

 

ஒரு னதி லிண்ைப்பத்லத சர்ப்பிக்க PD  03 லிண்ைப்ப பட்டிலய சதரிக. அதன்பின் 
பின்லரும் தில மதான்றும். 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 அதன்பின் பின்லரும் தில மதான்றும். 

 

 

 

රූපය  6.3 

රූපය  6.2 

PD 03 ලියාපදිංචිය ආරම්භ කිරීම සඳහා 

මමම ටැබ් එක මත “Click”  කරන්න. 

ஒரு னதி லிண்ைப்பத்லத பதிவு சசய்லதற்காக 

“PD-03 Registration  ீது “Click”  சசய்க. 
 

ஒரு னதி லிண்ைப்பத்லத பதிவு சசய்லதற்காக “New 

Application” ீது “Click”  சசய்க 

රූපය  6.2 

உரு 10: PD3 லிண்ைப்ப பதிவு 

உரு 11: னதி லிண்ைப்பத்திற்கான பதிவு 



 அப்மபாது னதி லிண்ைப்ப பதிலின் னதல் பக்கத்திற்கு னகப்ன அணுக னடினேம். ஓய்வுசபற்ம 
அதிகாரி லிதலலகள்/ தனதான் ற்றும் அனாலதகள் ண் லறங்கப்பட்டிருப்பின் அலத   WOP 

Number னும் இடத்தில் தருக. அவ்லாறு இல்லயசனில், அதற்கான காைத்லத கீழ் 
காைப்படும் நீய நிமத்தில் குமிப்பிட்டிருக்கும் பகுதிின் ீது “click” சசய்து குமிப்பிடவும். 

இாணுல உறுப்பினரின் ஓய்வூதித்திற்காக பதிவு சசய்னேம் மபாது W&OP Number னும் 
இடத்தில் இாணுல ண்லை குமிப்பிடுகபின்னர் "சிலில், இாணுலம்,இாணுலல்யாத" 
ன்பலத Type னும் பகுதிியிருந்து சதரிவு சசய்து பின்  Proceed னும் பகுதிின் ீது “click” 

சசய்து லிண்ைப்பத்லத சதாடர்க. 

5 முதல் டி: திப்ட்ட தகயல் (  Personal Information ) 

 

ஓய்வூதிம் சபறுபலரின் தனிப்பட்ட லிபங்கள் ற்றும் சதாடர்ன லிபங்கலர குமிப்பிடுக .  

 
 
 
 
ஓய்வூதிரின் ஓய்வூதி அலடார அட்லடல தாரிப்பதற்க்கு அலரின் சபாருத்தான 
லண்ை படத்லத உள்ரிடவும். அவ்லாறு அலனத்து தகலல்கலரனேம் னைப்படுத்தி பின் 

உரு 12: லி.அ.ண்லை சபற்றுக்சகாடுத்தலும்  ஓய்வூதி லலகல சதரிதலும் 

 



கீழ் காைப்படும் Save & Continue ீது “click” சசய்க.

 
 

 

 

 

 

6 இபண்டாம் டி  : வசமய தகயல்கள் (  Service Information )  

“Service Information”  கீழ் மசலல, த, பதலி , நினத் திகதி , நினத்லத உறுதி சசய்த திகதி, 
ந்த பிரிலின் கீழ் ஓய்வூதிம் நலடசபறும், ஓய்வூதிம் சபறுலதற்கான காைம்,  ஓய்வு  
மற்சகாள்ரப்படும் திகதி,  ஓய்வூதிம் சபறும் திகதிக்கு சம்பரம் குமிடீு னும் 
தகலல்கலர குமிப்பிடுக.  

 

உரு 13: தனிப்பட்ட தகலல்கலர லறங்குக 



7  மூன்ாம் டி: குடும் யிபம் (W&OP  Information ) 

 

 

ஓய்வூதிரின் குடும்ப லிபங்கலர உள்ரிட இப்பக்கம் தார் சசய்ப்பட்டது. இதில் திருை 
நிலய பற்மி கண்டிப்பாக குமிப்பிட மலண்டும். 

1. மமய ண் 01 இல் மகட்கப்பட்டலலக்கு அல திலில்  (Field) Single, Married 

ன்பலற்மில் குமிப்பிட்டலத சதரிக.உது திருை நிலய Single னில் ற்லம 
தகலல்கள் குமிப்பிட மதலலில்லய ன்பமதாடு Married னின் துலைின் 
தகலல்கலர குமிப்பிடுலது அலசிம் ஆகும்.  

2. பிள்லரகள் சதாடர்பான தகலல்கலர உள்ரிட ண் 02 இல் காைப்படும் பகுதிில் 
சபர், பால், பிமந்த தினம் மபான்மலற்லம குமிப்பிடுக. பிள்லர அங்கலனீாிருப்பின் 
திம காைப்படும் சபட்டிினுள் சரி அலடாரம் இடுக. ஒன்றுக்கு மற்பட்ட 

குறந்லதகள் இருப்பின் "Add Child” இன் ீது Click சசய்க. அதில் 
மகட்கப்பட்டுள்ரலற்மிற்கு தகலல்கலர லறங்கி பின் “Add”  ீது  “Click” சசய்க. 

3. சகய தகலல்கலரனேம் உள்ரிட்ட பின் ண்  03 ல் காட்டப்படும் “Save & Continue" 

ீது Click சசய்க. 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

உரு 15: குடும்ப லிபங்கலர குமிப்பிடுக. 



8 ான்காம் டி : யங்கி யிபங்கள்  (Bank Information) 

 

 

இதில் 2 லங்கிக்கைக்குகரின் லிபங்கலர உள்ரிட லசதிலறங்கப்பட்டுள்ரது. ாதாந்த 
ஓய்வூதித்லத சபம லிரும்னம் லங்கிக்கைக்லக பகுதி 1 இலும், பைிக்சகாலடல சபம 
குமிப்பிட்ட லங்கிக்கைக்லக பகுதி 2 இலும் குமிப்பிடுக.பைிக்சகாலடல NSB, BOC, Peoples 

Bank னும் லங்கி கைக்குகளுக்கு  ட்டும லறங்கபடும். 

9 ஐந்தாம் டி : ஓய்வூதின தகயல்கள் (Pension Information ) 
    1. “Salary scale” இன் கீழ் : சம்பர அரலடீு, “Date of Increment “ இன் கீழ் சம்பர  அதிகரிப்ன   

தினம்      ற்றும்  “Monthly Salary” இன் கீழ் ாதாந்த சம்பரம் ன்பலற்லம குமிப்பிடுக. 
   

   2. “Details of the Period of Service” இன் கீழ் : ஓய்வூதிம் சதாடர்பாக கைக்கிடக்கூடி சாத்த 
மசலல காயம் (ஓய்வூதி திலைக்கர சுற்மமிக்லக ண் 09/2004 க்கு அல) கைக்கிட்டு 
காட்ட மலண்டும். 
  

    3. “No-Pay Leave Details”  இன் கீழ் : னழு ஊதித்துடனான மசலல காயம், ஓய்வூதி 

திலைக்கர சுற்மமிக்லக ண் 9/96 ற்றும் 1/98 க்கு அல ஈடு சசய்க்கூடி 
ஊதித்துடனான ஓய்வு   மபான்ம தகலல்கலர உள்ரிடுக 

   

  4. “Salary Particulars” இன் கீழ் : ஓய்வூதிம் சபறும் தினத்திற்கு லருடாந்த ஒருங்கிலைந்த 
ஊதிம்,    ஈட்டப்பட்ட சம்பர உர்வு சதாடர்பான தகலலய உள்ரிடவும். 
 

    5. “Add Al lowance “  இன் கீழ் : ஓய்வூதி கைக்கீடு சதாடர்பான  தகலல்கலர உள்ரடீு சசய்க. 

 

1 

2 

உரு 16: லங்கி லிபங்கலர குமிப்பிடுக 
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உரு 17: ஓய்வூதி லிபங்கலர குமிப்பிடுக 



1

10 ஆாம் டி  : கட்டண யியபங்கள் (Payment Details ) : 

 

  

 

 

 

 

 

I. மமய குமிப்பிட்ட படி னலமகளுக்கு அல உள்ரிட்ட தகலல்கலர அடித்தராக 
சகாண்டு  Calculation of thePercentage ன்பதில் காட்டப்படும் "சதலதீ கைக்கீடு"  
தானாகமல கைிக்கப்படும். சிலில் மசலலின் கீழ் ஓய்வூதிம் சபறும் 
லிண்ைப்பதாரிக்காக, 

II . மசலல காயம் 25 லருடங்கள் அல்யது அதற்கு அதிகம் னில் சுற்மமிக்லகக்கு 
அல உரித்துலட சதலதீங்கள். 

III . மசலல காயம் 25 லருடங்களுக்கு குலமசலனில் சுற்மமிக்லகக்கு அல 25 
லருடமசலலக்கு உரி சதலதீங்கள். 

IV. லருடங்களுக்கு குலமசலனில் அலனத்து  06 ாதங்கள் அல்யது அதற்கு குலமந்த 
காய லலலமக்காகவும் 1% லதீம் குலமக்கப்பட மலண்டி சதலதீங்கள். 

V. ஊதித்துடனான ஒரு ாதம் அல்யது அதற்கு குலமந்த காய லலலமக்காகவும் 
0.2%   லதீம் குலமக்கப்பட மலண்டி சதலதீங்கள்.  

VI. மமய சபாறுத்தப்பாடுகரின் பின் அதிகாரிின் ஓய்வூதி கைக்கீடு மதமி சதலதீ 
னள்ரிகரின் அடிப்பலடில் உள்ரடக்கப்படும். 

 இபாணுய அதிகாரிக்காக 

மசலல காயத்திற்கு அல உரித்தாகும் சதலதீம் தானாக கைக்கிடப்படுகிமது. 
இதில் மதனும் ாற்மம் சசய் மலண்டும் னின் அலத சரி சசய்லதற்கான 
னலமலனேம் உண்டு. 
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உரு 18: கட்டை லிபங்கலர குமிப்பிடுக 



1. ஓய்வூதிம் சபரும் நபரின் ஓய்வுப்பைிக்சகாலட அசிற்கு மச மலண்டிது னின் அது 
குமித்த லிபங்கலர உள்ரிடுக. அதில் குலமக்கப்பட மலண்டி சதாலக சதாடர்பாக 

லிபங்கலர உள்ரிடுலதற்காக "Add Deduction" ீதும், அவ்லாறு உள்ரிட்ட தகலலய 

அகற்றுலதற்காக "Remove Deduction" ீதும் Click சசய்க. 
2. Details of Gratuity Entitlement னும் பகுதி ீது உது குலமக்கப்பட்ட பைிக்சகாலடல 

கைக்கிடுலதற்காக குமித்த தகலல்கலர உள்ரிடுக. உக்குரி சாத்த குலமக்கப்பட்ட 
பைிக்சகாலடானது “Gross Gratuity” னும் பகுதிில் தப்படும்.  

3. அசிற்கு மச மலண்டி சதாலக “Amount Payable to the government” னும் பகுதிில் 
உள்ரடங்கும். உக்குரி சதரி பைிக்சகாலடானது “Net Gratui ty” ில் உள்ரடங்கும். 
மமய லறங்கப்பட்ட தகலல்கலர சரிபார்த்து லிண்ைப்பத்லத சான்மரிப்பதற்காக Submit 

ீது cl ick சசய்க 

 

11 . லிண்ைப்பத்லத அச்சிடல் 
 

லிண்ைப்பத்தின் இறுதிில் காைப்படும் “submit” ீது “cl ick” சசய்ததன் பின் கீழ் 
காைப்படும் தில மதான்றுலமதாடு அதன் கீழ் பச்லச நிமத்தில்  காைப்படும் “Print” ீது 
“cl ick” சசய்ததன் பின் குமித்த லிண்ைப்பத்லத அச்சிடுக. லிண்ைப்பத்லத அச்சிடுலதற்கு 
னன், லறங்கப்பட்டுள்ர அமிவுறுத்தல்கலர நன்கு லாசித்து அலல பின்பற்மபட்டுள்ரதா 
ன பரிமசாதிக்க. 

அச்சிடப்பட்ட மலண்டி லிண்ைப்பம் பின்லருாறு காைப்படும் . 

 

 

 

 

 

உரு 19: யிண்ணப்த்மத அச்சிடல் 



12 யிண்ணப் வதடல் (Search Application) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

அப்மபாது கீழ் காைப்படுலது மபான்ம தில மதான்றும். 

அதில் கீழ்கைப்படுலனலற்றுக்கு அல ந்த ஒரு தகலலயனேம் சகாண்டு “Search”  ீது  
“click” சசய்து மதடயாம். 

4. லரிலச ண் ( (Reference Number) 

5. ஓய்வூதி ண்  (Pension Number) 

6. லிதலலகள், அ னாலதகள் ண் (W&OP Number) 

 

 

  

1. பதிவு சசய்ப்பட்ட லிண்ைப்பத்லத மதடுலதற்காக 
“Search  Application” ீது cl ick  சசய்க 

 

4. மத. அ.அ.ண் (Identity Card Number) 

5. சபர் (Name) 

6. பதலி (Status)  

உரு 21 : சன்லான லிண்ைப்ப பிதி 



  

 

13 யிண்ணப்ம் எந்ிமனில் தசனல்டுகிது எ (Process Stage) வதடல். 

 

 

 

.  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. சரிானது ன உறுதிப்படுத்தப்பட்டு, ஓய்வூதி திலைக்கரத்தத்திற்கு லறங்கப்பட்டாத 
லிண்ைப்ப தகலல்கள் “ Pending Application”  இல் சபறுக.  

2. சரிானது ன உறுதிப்படுத்தப்பட்ட லிண்ைப்ப தகலல்கலர  “Verified Application" 

இல் சபறுக. 
3. பிலறான நிாகரிக்கப்பட்ட லிண்ைப்ப தகலல்கள் “ Rejected Application" னெயம் 

சபமயாம். 
4. ஓய்வூதி திலைக்கரம் சபற்றுக்சகாண்ட லிண்ைப்பத்தகலல்கள் “ Received 

Application னெயம் சபமயாம். 
5. இங்மக அது சதாடர்பான பகுதிக்குள் கீமற குமிப்பிடப்பட்டுள்ர  “More Info” னும் 

சசால்யின் ீது “Click” சசய்க. அப்மபாது மதலலான தகலல்கலர சபமயாம். 
 

 

 

රූපය  15.1 

 

නිවැරද බවට තහවුරු 

කර මනොමැති 

අයදුම්පත් මතොරතුරු 

නිවැරද බවට 

තහවුරු කර 

ඇති  අයදුම්පත් 

මතොරතුරු 

 

නිවැරද මනොමැති 

ප්රති්ෂමප ප 

අයදුම්පත් 

මතොරතුරු 

 
රූපය  6.1 

1 2 3 4 

உரு 22: லிண்ைப்பத்தின் Process Stage மதடல் 


